HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Meer hulp alsjeblieft 


De helpfunctie van Vista bevat dan wel veel informatie, maar wordt standaard niet bijgewerkt. Wil je up-to-date 
hulp krijgen, open dan HeLp EN ONDERSTEUNING (via de startknop) en klik onderaan op Orrtine Heup. Kies nu HELP ONLINE 


VERKRIJGEN. Vanaf nu zoekt Windows Hulp automatisch ook online naar oplossingen. 


WINDOWS VISTA & XP 


je Programma in de 
vie Bepaal welk programma 


achtergrond uitvoeren 


Gebruik je soms programma's die 


NS voorrang verdient. 


[ ‚B Windows Taakbeheer lele 
heel lang passief aan het werk zijn, Bestand Opties Beeld Help 
zoals software om dvd's of cd’s te _ || |reepassngen | Processen |services | prestaties | Netwerk | Gebruikers! 
ESE El : 
rippen’? Het nadeel is dat deze mm ee 
software vaak veel systeembron- ApDiskAgent.… fred 0 1120k8 ArortD... 
55 iTunesHelper. fred 00 2.912kB 
nen nodig heeft. Zeker met een juschedexe _ fred oo sie 
- ve MSASCui.exe fred 00 5,140 kB 
OPENOFFICE.ORG WRITER oudere pc kan het dan lastig zijn eeigen | bed el 
E zl el an ie Gend AA 24 ANELA Cammin! 
om bijvoorbeeld tegelijkertijd te ei en 
Standaard] ettertype surfen of te mailen. De oplossing: en Proces beëindigen 
verlaag de prioriteit van die “pas- [srrkpicexe | _ Processtrucuur beëindigen 
5 5 À \ = í Fouten opsporen 
aan passen sieve’ programma’s, zodat je meer @reessensd 
processorkracht over hebt voor | |__Dumpbestand maken 
rocessen: 72 q 
Standaard gebruiken nieuwe documenten in OpenOffice. andere taken. Klik met de rechter- Prioriteit instellen » 


org Writer het lettertype Times New Roman. Heb je liever 
een ander lettertype, dan klik je op Extra, Opties en ga je 


muisknop op de taakbalk en kies 
TAAKBEHEER. Klik vervolgens op het 


naar OpenOrrice.org Writer. Kies STANDAARDLETTERTYPEN (WES- 
Ter). Verander nu het lettertype naast Sranpaarp, bijvoor- 
beeld in AriaL 10. 


tabblad Processen. Ga nu op zoek 
naar de bestandsnaam van het 
programma. Klik erop met de 


Affiniteit instellen… 


Eigenschappen 


Naar service(s) gaan 


Stel de prioriteit 
van een programma in. 


Realtime 

Hoog 

Hoger dan normaal 
Normaal 

Lager dan normaal 
Laag 


rechtermuisknop en kies Prrorireit INSTELLEN. Selecteer tot slot LAGER DAN NORMAAL. 


Knippen 
WORD 5 EA Kopiëren 
Vaste kolombreedte instellen = == 
Invoegen 
Maak je een tabel in Word, dan hanteert het programma altijd een varia- ‚ceren samenvoegen 
bele kolombreedte. Bij een woord dat langer is dan de breedte van een IBE] gien gelijkmatig verdelen 
kolom, wordt die automatisch verbreed. Dat kan lastig zijn, maar je kan de | EI Kotommen gelijkmatig verdelen 
kolombreedte gelukkig ook vastzetten. Ga met de muisaanwijzer net boven | 4 ee nen 
de linkerhoek van de tabel staan, zodat er vier pijltjes verschijnen. Klik | IE) En En 
erop met de rechtermuisknop, kies AuroAanpassen en selecteer vervolgens mn en 
VASTE KOLOMBREEDTE. mma BREE AntoAanpassen aan inhoud 
Als je niet wil dat de kolombreedte a] Bijschrift invoegen. Fed AutoAanpassen aan venster 
verandert, dan kan je die vastzetten. À Tabeleigenschappen… FA Vaste kolombreedte al 
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OUTLOOK 2007 
Informatie in een oogopslag 


Met Outlook Vandaag krijg je meteen alle belangrijke informatie te zien, zoals afspraken van die week, taken 
en nieuwe mailtjes. Om Outlook Vandaag te activeren, klik je onder E-MarLMaPPEN eerst op PERSOONLIJKE MAPPEN. 
Klik vervolgens op OurLook VANDAAG AANPASSEN en zet een vinkje voor GA NA HET STARTEN METEEN NAAR OuTLooK VANDAAG. 
Je kan ook andere dingen aanpassen, zoals het aantal dagen die weergegeven moeten worden of de stijl. 


: Bestand Bewerken Beeld Ganaar Etra Acties Help 


SNieuw «Gj —YjVerzenden/ontvangen «| LU "©: @vorige @ je eN 
| E-mail B | @ Persoonlijke mappen - Opties voor Outlook Vandaag 
À EG Outlook Vandaag aanpassen eel Ce 


Opstarten Ga na het starten meteen naar Outlook Vandaag 


| E-maitmappen 


Taken In het taakoverzicht weergeven: @) Alle taken 
Taken voor vandaag 
Taken zonder einddatum weergeven 


| Alle e-mailitems „| Berichten Deze mappen weergeven: [_ Mappen kiezen. 
| 0 È@ Persoonlijke mappen 

ZZ) Concepten Agenda Zoveel dagen weergevenindeagenda 5 v 

L@ Ongewenste e-mail (43) 

) Postvak IN 


Ld) Postvak UIT 
(ED RSS-kanalen 
Cl De Standaard Online 0) 
ges Takerijstsorterenop: Enddatm __v vervolgensop: (geer) 5 
@) Verwijderde items (2) Oplopend Oplopend 
@ Aflopend Afopend 


Verzonden items 
a LB Zoekmappen 


Stijlen Outlook Vandaag in deze stijl weergeven: Standaard ie 


Configureer Outlook 
Vandaag. 


Í Eigenschappen voor Verwisselbare schijf (T:) ale) WINDOWS XP 5 
ne e 
Algemeen | Automatisch afspelen | Extra || Hardware | Delen À u to m ati SC h foto S 


Selecteer een type inhoud en kies welke actie Windows 


© 
automatisch moet uitvoeren als dat type inhoud in dit apparaat | m ortere n 
wordt gebruikt 


EÌ Afbeeldingen RT 5 E ze 
ALUES Wil je dat je foto's automatisch geïmporteerd worden 


© Selecteer de actie die u wilt uitvoeren 5 Ee 

als je een geheugenkaartje in je computer steekt? Dat 
kan: open de Verkenner, klik met de rechtermuisknop 
op de geheugenkaart en kies ErGENscHAPPEN. Ga nu naar 
AUTOMATISCH AFSPELEN en kies vervolgens AFBEELDINGEN. Daar- 
na kies je SELECTEER DE ACTIE DIE U WILT UITVOEREN @n vervol- 
gens AFBEELDINGEN NAAR EEN MAP KOPIËREN. Klik tot slot op 


le\, De afbeeldingen afdrukken 


| Een diavoorstelling van de afbeeldingen maken 


rs 
B Afbeeldingen naar een map kopiëren 
jet Wizard Scanner en camera van Microsof 


Am) Uw foto's weergever : À gee 
Aes Ne OK. Als je nu een geheugenkaartje met foto’s in de pc 
steekt, dan kan je kiezen welke foto’s er naar een map 
O Vraag mij elke keer welke actie ik wil uitvoeren gekopieerd worden. En dat allemaal automatisch. 


Standaardinstellingen herstellen 


Zorg dat foto's in Windows 


ereen ] end automatisch geïmporteerd 


worden. 


Makkelijk e-mails (verslepen 


Vind je het ook zo lastig om e-mails van de ene map naar de andere (sub)map in Outlook te ver- 
slepen? Dat los je makkelijk op door twee (of meer) Outlook-vensters te gebruiken. Klik met de 
rechtermuisknop op een map, bijvoorbeeld Postvak Urr, en kies IN NIEUW VENSTER OPENEN. 


MICRO MEGA 


MARKT 
COMPUTER 


ELEKTRONICA - HOBBY 
ELEKTRO - AUDIO - TOYS 
GAMES - FILMS 


10-17 UUR 


computer 
lifestyle 


www.dipro.be 
03 239 56 38 


zo8feb09 Gent 
lee Ghent - Congresc. 


zo 22feb 09 Antwerpen 
Zaal Schijnpoort 
zo Ì maart 09 Brugge 


Beurshalle 
zo 8 maart 09 Genk 
Limburghal 
zo 15 maart 09 Charleroi 
Palais des Expo 
zo 22 maart 09 Kortrijk 
Bouwcentrum Pottelberg 
zo 29 maart 09 Mechelen 
Nekkerhal 


zo 19april09 Gent 
ICC Ghent - Congrescentrum 


zo 24 mei 09 Antwerpen 
Zaal Schijnpoort 
web 

22 februari 

19 april 

24 mei 
Samen met Fotografiebeurs 
Twee beurzen onder één duk 


HINTS & TIPS 


WINDOWS XP & VISTA 
id Kd Ld 
Internet Explorer Veilig bestanden wissen 
Ld 
zonder plugins Als je een bestand of map verwijdert, dan wordt 
enkel de referentie naar dat bestand verwijderd. a 
Is je Internet Explorer ongelooflijk traag of start hij zelfs Het eigenlijke bestand blijft echter onzichtbaar op | | © EN 
niet meer op? Ga na of een plugin het probleem niet de harde schijf staan. Je kan het wel definitief Ersersel 
veroorzaakt door de veilige modus van Internet Explorer verwijderen met een gratis tool als Eraser www. En 
te gebruiken. In Windows XP klik je op Srarrt, PROGRAMMA'S, heidi.ie/eraser. Na de installatie volstaat het met de EE 
BurEAU-ACCESSOIRES, SYSTEEMWERKSET, INTERNET EXPLORER (ZONDER rechtermuisknop op een bestand te klikken en han GONE EE 
INVOEGTOEPASSINGEN). In Vista tik je gewoon Internet Explorer Erase te kiezen. Kies daarna Yes en Cros, zodat het Aan Snel starten toevoegen 
in en kies je INTERNET EXPLORER (ZONDER INVOEGTOEPASSINGEN). bestand meteen overschreven wordt met andere ZED 
gegevens. Het wordt nu onmogelijk om het bestand pi 
nog terug te halen. Rope d 
Knippen 
Kopiëren 
WINDOWS FOTOGALERIE ern 
Oe Naam wijzigen 
Back-ups verwijderen veg wissen men 
met Eraser. 


Gebruik je Windows (Live) Fotogalerie om snel een foto te bekijken en te bewer- 
ken, bijvoorbeeld wanneer je de foto wil bijsnijden of rode ogen wil verwijderen? 
Windows Fotogalerie slaat het gewijzigde beeld op, maar maakt zonder dat je 
het weet ook een back-up van het origineel. Handig, maar het kost je wel kost- 
bare schijfruimte. Open dus Windows Fotogalerie en klik op Besranp, Opties. Wijzig FIREFOX 


ORIGINELEN NAAR PRULLENBAK VERPLAATSEN NA van Noorr in bijvoorbeeld Een paa of Een Windows Media- 


WEEK. De knop HersteLLeN zal dan natuurlijk niet meer werken. 


EE, bestanden afspelen 


Standaard kan je met Firefox geen Windows Media-videobestan- 
WINDOWS XP & VISTA ] Lb den afspelen, zoals wmv-bestanden, tenzij je een extra plugin 
ee Ld Ld : . 
installeert. Ga naar http://port25.technet.com/videos/downloads/wmp- 
Een P ECO 1 vcoontje firefoxplugin.exe en download het bestand. Na de installatie kan je 
Voor Je mappen probleemloos Windows Media-bestanden afspelen in Firefox! 


Ben je het gele standaardicoontje voor de mappen in Windows beu 
gezien? Je kan ze voorzien van een eigen icoontje met het gratis 
Folder Iconizer. Download het op www.freebyte.gr/foldericonizer.zip. Na 
de installatie volstaat het om een map te selecteren, een icoontje 


te kiezen en op de kop Iconize Tre Founer te klikken. WINDOWS VISTA 
KL 
S} Folder Iconizer 14 NE Nette stapeltjes bestanden 
1 Step One: Select or Create a new folder 9 Heb je een map met heel veel bestanden in? Dan kan Vista nette stapeltjes van 
Drop Hers OTHERWISE bestanden maken, gesorteerd per letter. Het volstaat om in de Verkenner de 
OR ee | ae map te kiezen en dan op het pijltje naast Naam te klikken. Kies StapeLEN op NAAM. 
HE New Folder 
Selected Folder's Name EÀ 
| Eurekalog 
Selected Folder's Path I=} Td 
‚|| CiUsers\fred\Eurekalog ad; Openbaar bureaublad » 


El 


= zi zn 
2. Step two: Selectanlcon | om De -lconize | Naam Gewijzigd op Type Map Auteurs Labels 
for the folder the folder 


Met Folder OM-R Stapel 
Recovery Buttons ö Is-z Stapel 
Restore Previous Tconizer 9 arn 
Restore Default voorzie Je Virt 1 t Iti « Vi t 

mappen van Irtuele stapeltjes In Vista. 

icoontjes. 
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Het opkuistooltje van 
Windows verwijdert 
alle restanten van Office 


op je pc. 


HINTS & TIPS 


OFFICE 
Installatieproblemen oplossen 


Kan je Office niet installeren of heb je problemen om een extra Office-pro- 
gramma toe te voegen? Verwijder dan alles en gebruik de Windows Installer 
Cleanup om alle resten die Office achterlaat te verwijderen. Ga naar http:// 
support.microsoft.com/kb/290301 en klik op de link Her HuLPPROGRAMMA Winpows 
INsTALLER CLEANUP NU DOWNLOADEN, die je ongeveer in het midden van de pagina 
vindt. Voer het programma uit en probeer daarna Office opnieuw te instal- 
leren. Gebruik je de Windows Installer Cleanup in Windows Vista, klik er dan 
op met de rechtermuisknop en kies ALs ADMINISTRATOR UITVOEREN. 


WINDOWS 
Wachtwoorden beheren 


Gebruik je overal hetzelfde wachtwoord? Makkelijk, maar he- 
lemaal niet veilig. Met het gratis KeePass kan je al je wacht- 
woorden opslaan en er bovendien automatisch moeilijke laten 
genereren. Bovendien kan KeePass je wachtwoorden automa- 
tisch invullen, als je dat wenst. Download het tooltje op www. 
keepass.info. Bij TRANsLATIoNs vind je een extra bestandje, waar- 
mee je het programma ook kan gebruiken in het Nederlands. 


NEN) 


File Edt View Taal Help 
Ld @ El óf E- B U a g- Search. hd [| 


NewDatabase.kdbs | MyDatabase.kdbx 


Pe - KeePass Password Safe << 


& MyDatabase + || Title User Name Password URL 
Cà General = Sample #11 NEE EN TES 
EA Windows EE Er vm Copy User N Ctrl+B 
B Network B Sample #28 _ Anonymous en OPN SLE 
Internet ElSample #23 _ Anonymous hek Copy Password Cult 
eMail GySample #35 _ Anonymous aaa URLs) » 
Homebanking @ Sample #47 Anonymous kaa 
a 2 0 Group @P Sample #50 _ Anonymous el @ PerfomAuto-Type Civ 
a L 1 Group sample #73 _ Anonymous bei 
nd 
[Z) 2 Group ej Sample #77 _ Anonymous maj SS Add Ent. lii 
=-E 3 Group lSample #80 _ Anonymous mei eÂ EditMiewEnty.. _ CUhE 
EN >) ene El Sample #81 Anonymous — ““Tae Duplicate Enty 
&, roup Sample #87 _ Anonymous le 
5-@P 6 Group (S3Sample #37 _ Anonymous mj Delete Enty Del 
EE S@ 7 Group B sample #111 Anonymous waar Selected Entries ’ 
nnn nn) WE Sample #114 Anonymous aaa) Select All 
Group: Network, Title: Sample #11, User Name: Anonymous, Password Clipboard » 
12.10.2007 13:47:07, Last Access Time: 12.10.2007 19:47:07, Last Moc 
Rearrange 


Some Notes 


1 of 146 selected 


KeePass houdt alle wachtwoorden voor je bij. 


GOOGLE DOCUMENTEN 
Kaart koppelen aan gegevens 


Cr B (eel Google Documenten - alle. |H Niet-opgestagen spres.… Dr droger Dian | 
clickxmage@gmail.com | Nieuwe luucties | Docs Startpagina | Help | Afmelden | 


| Deten- | Vee Opstaan 


Google documenten 
Niet-opgestagen spreadsheet 


Bestand Bewerken Weergeven Notatie Invoegen Extra Formulier Help 
JD A € % 123r lOptr B am Ar Br C)r Er Er 


A 8 c LJ) € e ) 

Land Gade Waarde 
ZU Frankn 5 - 
3 Belgie B 8 
« Duitsland DE 10 
S _Zwitsedand CH A 
6 
7 
E 


1 1 En 0 

18 

19 

20 

2 nd 

+ m 5 

Bladtoevoegen | Bindt v < FR Som 24 | 
Gereed @ internet | Beveiligde modus: ingeschakeld Ko - 


Een kaart van Europa gekoppeld aan zelf ingevoerde gegevens! 


De spreadsheettoepassing van Google Documenten bevat een gadget waarmee 
je gegevens kan koppelen aan een kaart, bijvoorbeeld die van Europa. Maak een 
spreadsheet aan zoals in het screenshot en klik op Invoegen, Gaeer. Klik op Arre 
en dan op TEMPERATUURKAART @en TOEVOEGEN AAN SPREADSHEET. Pas het bereik aan (bij- 
voorbeeld B2:C5 in ons geval) en kies Europa als Recaro. Het is belangrijk dat je 
een kolom hebt met de ISO-codes van de landen, bijvoorbeeld BE voor België of 
FR voor Frankrijk. 


el 
WINDOWS VISTA Oe 5 


Bestandskoppelingen 


instellen 


Wordt een bepaald type bestand met het foute programma 
geopend? Geen probleem: ga naar het CoNFIGURATIESCHERM en 
kies STANDAARDPROGRAMMA's. Klik daarna op KopPELINGEN INSTELLEN 
en ga op zoek naar het juiste bestandstype. Dubbelklik 
erop en blader nu naar het correcte programma. 


Een bestandstype of protocol aan een specifiek programma koppelen 


Kik op een ezenze als u adt zen welk geogramms deze etanzie momenteel mandaacd opent. Kik op Ander pregraemens ak u een ander 
standeardgeogramma valt selecteren. 


WinRAR aechiver 

E: | Ander programma 
[aam 7 Seschrpang Hudig mandaardprogramema 

Be Weksk eme Waak vree ( 

Me WARAR wrepmve Vena urerer 

Ba Wnhak archove WinRAR archaver 

On Pesncterpmeembestand OU voer Intemetresincties en ic 

ed Verbinding met eeen burenklad Verbieding met enteen bores 

Bren Pagstaevermaiingen Ragetae- ater 

sek MA Secumaet, IK Ester ee 
Goe a cover veh an Stel de juiste bestands- 


koppelingen in met 
Vista. 


Clickx Magazine e 3 februari 2009 e 45 


